Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr R.021.38.21 z dnia 17 marca 2021 roku

SCHEMAT PROCEDURY:
1. Dane identyfikacyjne procedury
Nazwa Uczelni/jednostki organizacyjnej: Akademia Pomorska w Stupsku, Instytut Pedagogiki
Opracowano na potrzeby: Wewnetrznego systemu zapewniania jakosci
ksztatcenia w IP
Nazwa procedury: Wspotpraca z opiekunami praktyk studenckich
w ramach zapewniania jakosci ksztatcenia w IP
Kod:

Procedura jest wtasnoscig Akademii Pomorskiej w Stupsku i opracowana zostata do uzytku
wewnetrznego

Opracowat: Zatwierdzit:

Dr Sebastian Zdonczyk

Dr Dorota Kietb-Grabarczyk

Dr Robert Parol

Mgr Maciej Maraszkiewicz

Mgr Tomasz Dobrowolski

Edycja: Pierwsza Obowigzuje od: Styczen 2022
Dokument wprowadzajacy procedure do uzytku wewnetrznego:

2. Cele procedury

Pozyskiwanie opinii od opiekundw praktyk studenckich w IP w zakresie organizacji i przebiegu
praktyk studenckich, oceny efektéw uczenia sie istotnych dla zdobycia okreslonej wiedzy,
kompetencji, umiejetnosci potrzebnych do wykonywania przysztego zawodu. Zapewnienie jakosci
odbywanych praktyk studenckich w Instytucie Pedagogiki AP.

3. Zakres merytoryczny procedury

Sposdb powotywania cztonkdow Komisji ds. Praktyk.

Monitorowanie przebiegu praktyk w IP.

Harmonogram spotkan cztonkéw Komisji ds. Praktyk.

Harmonogram spotkan z opiekunami praktyk w IP.

4. Obszar zastosowania procedury

PwNPE

=

Modyfikacje istniejgcych regulaminéw praktyk w IP.

2. Uwzglednianie wnioskdéw opiekunow praktyk w IP w zakresie ich realizacji lub/i
ewentualnych zmian.

3. Procedura obejmuje kierunkowych opiekundw praktyk i wszystkich studentow Instytutu

Pedagogiki, ktérzy zobowigzani sg do odbycia praktyk studenckich w ramach studiow

5. Dane wejsciowe — podstawa wykonania procedury
Regulamin Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Instytucie Pedagogiki AP w
Stupsku
6. Opis przebiegu procesu
1. Sktad osobowy Komisji ds. Praktyk jest zgodny z prowadzonymi kierunkami studiéw i
Sciezkami ksztatcenia w IP. W sktad grupy wchodzg opiekunowie praktyk na
poszczegdlnych kierunkach w IP.
2. Aktualizacja sktadu komisji dokonywana jest przez IKJK raz w roku (nie pdzniej niz do 30
pazdziernika), zgodnie z przyjetym harmonogramem.
3. Sktad osobowy Komisji ds. Praktyk zatwierdza przewodniczacy IKJK w IP.
4. Aktywnosc¢ cztonkdw Komisji ds. Praktyk polega na: opiniowaniu, doskonaleniu programéw



7.
A.

praktyk, wnioskowaniu o dokonywanie zmian w programach praktyk (pozostajgcymi
w zgodzie z wytycznymi MEIN i standardami PKA), uczestniczeniu w ewaluacji procesu
przebiegu praktyk, upowszechnianiu dobrych praktyk w zakresie dokonywanych dziatan
wptywajacych na jako$¢ ksztatcenia w IP oraz wtaczaniu sie w pozyskiwanie potencjalnych
miejsc do realizacji praktyk studenckich odpowiednich dla kierunku i sciezki ksztatcenia
przewidzianych w programie studidw.

Spotkania IKP z opiekunami praktyk ujete s w harmonogramie prac komisji i powinny sie
odbywac nie rzadziej niz raz w semestrze.

Spotkania IKP powinny odbywaé sie nie mniej niz raz w semestrze danego roku
akademickiego

Definicje i skroty

Uzyte w procedurze definicje

Uzyte w procedurze skroty

IP — Instytut Pedagogiki
MEIiN — Ministerstwo Edukacji i Nauki
PKA — Polska Komisja Akredytacyjna

8.

9.

Zakres odpowiedzialnosci, kompetencje i uprawnienia

Przewodniczgcy/a Komisji ds. Praktyk — koordynacja prac Komisji ds. Praktyk.
Przewodniczgcy/a Komisji ds. Praktyk — wspoétpraca z opiekunami praktyk studenckich w
IP.

Kadra dydaktyczna wchodzgca w sktad komisji — udziat w pracach komisji w zakresie zadan
stanowigcych przedmiot spotkania i zespotowego procedowania.

Protokolant/a obrad komisji — rejestrowanie przebiegu spotkan w ramach obrad Komisji
ds. Praktyk i przygotowanie stosownego dokumentu w tym zakresie.

Dane wyjsciowe — efekty procesu

Prezentowanie Dyrektorowi IP oraz Radzie Instytutu wnioskdw cztonkdw Komisji ds. Praktyk z
realizacji praktyk studenckich oraz organizacja wspdlnych inicjatyw stuzgcych wspoétpracy miedzy IP
a podmiotami zewnetrznymi istotnymi dla procesu i jakosci ksztatcenia w jednostce w zakresie
realizacji praktyki zawodowe;j.

10.
Lp.

11.
Lp.

12.
Lp.

Wykaz zatgcznikow
Nazwa zatacznika
Brak.

Wykaz zmian zatacznikéw
Zakres merytoryczny zmian Obowigzuj3a od
Brak.

Wykaz zmian procedury
Zakres merytoryczny zmian Obowigzuj3a od



